UBND HUYEN CU M’GAR CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS NGUYEN HUE Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 193/Qub-NH Ea M’nang, ngay 22 thang 10 nam 2025

QUY PINH CHE PQ HQI HQP, BAO CAO VA KIEM TRA
NAM HOQC 2025 — 2026

pé phuc vu cho vi¢c chi dao, lanh dao toan di¢n cadc mat cong tac trong nha
truong, déng tho1 phuc vu ché do thong tin hai chiéu; can ¢t vao tinh hinh thyuc té
cua nha truong.

Hiéu truong truong THCS Nguyén Hué quy dinh ché do hoi hop, ché do bao
cdo va thanh kiém tra & hoc ki I, nim hoc 2025 — 2026 nhu sau:

|. CHE PO HQOI HQP

Thuc hién Piéu 1¢ truong THCS ban hanh keém theo Quyét dinh sd:

32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao vé
viéc ban hanh Piéu 1& truong Trung hoc co so, trudng Trung hoc phd thong va
Truong pho thong cé nhiéu cap hoc;

1. Hop Hoi dong trwomg: Thuc hién theo diéu 10. Piéu 1¢ trudong pho thong, 6
thé hop dot xuat khi c6 nhiém vu can thiét.

2. Hop Hoi dong gido duc nha trwong: Mdi thang hop mot 1an vao tuan dau
tién cta thang; c6 thé hop dot xuat khi co6 nhiém vu can giai quyét; cudc hop do
Hiéu trudng lam chu toa.

3. Hop giao ban: t6 chirc hop vao sang thir 2 hang tuan; sau tiét chdo cd cia
budi hoc, thdi gian tir 7h30 phdt. (Cac bo phan: TPT Doi, nhan vién Thu vién, nhan
vién Y Té, nhan vién Thiét bi ...co bao co so lugc théng qua trude cude hop)

4. Hop chuyén mon toan trwong:

MBJi thang hop mét 1an vao thoi gian sau khi hop hoi ddng nha truong do Pho
hi¢u truong lam chu toa.

C6 thé hop dot xuat khi 6 nhiém vu can trién khai, giai quyét.

5. Hop T6 chuy&n mon toan truong
MJi thang hop it nhat hai 1an do T6 truéng chi tri cudc hop, khong duoc tring

v6i thot gian vao cac ngay cé cude hop do Hiu truong hoac phd Hi¢u trudng chu
tri. Co thé hop dot xudt khi c¢6 nhiém vu can trién khai, giai quyét. T truong l1én
lich hop cua to trong thang bao cdo cho Hiéu truong va phd Hiéu trudng vao ngay
03 hang thang.

6. Hop t6 Van phong: Méi thang hop mot lan, T truédng chu tri cudc hop,
khong dugc trung vao thoi gian cac ngay c¢6 cudc hop do Hi¢u trudng hodc pho



Hiéu truong chu tri. C6 thé hop dot xuat do yéu cau nhiém vu can giai quyét.

7. Cac cudc hop do cip trén triéu tip sé theo tinh thin Thong bao, cong vin
tri¢u tap hodc thu moi. Trudc va sau khi hop phai bao cédo cho hi¢u trudng vé ndi
dung duogc tiép thu va ndi dung bao cao tai cudc hop do.

Khi dir hop khéng dwoc lam viéc riéng, can ling nghe, tich cwc gop  thao ludn
trén tinh than xdy dung, phii hop va phdi ghi day di, chi tiét, trung thuc néi dung
hop vao 56 hoi hop.

Il. CHE PO BAO CAO

Hiéu truéng, Pho hiéu trudng soan mau bdo cdo cu thé, chi tiét dé gido vién, cac
bd phan, céac to trudng bao cao kip thoi.

Giao vién chu nhiém ndp bao cao thang cho Hiéu truong vao ngay 03 hang
thang. Thanh vién cac t6 bao cdo cho t6 trudng vao ngay sinh hoat to.

T6 truéng ndp bao cao cho Phd hiéu truéng vao ngay 25 hang thang.

Phé hiéu trudong, Tong phu trach doi bao cao cho hiéu truéng vao ngay 30 hang
thang.

Céac ngay 03, 25, 30 hang thang néu triing vao vao ngay chi nhdt hay nghi 1é
thi nop vao ngay hom trudc.

Riéng Bé&o céo so két, bdo c4o tong két phai ndp trude ngay so, tong két it
nhat 7 ngay.

Béo c4o dot xuat vao bat ctr thoi gian ndo trong gio hanh chinh.

Khi viét bdo cdo phdi ding thé thirc van bdn, ¢é dii cdc néi dung céng tdc, c6 sé
liéu, so sanh voi thang trudc; luu 1 ban, nop 1 ban va chiu trach nhiém vé bdo cdo
ctia minh.

Lam va ndp bao céo cho cap trén theo tinh than, yéu cau cta cng van.

I1l. CHE PQ THANH, KIEM TRA

1. Thue hién Kiém tra toan dién: Theo Hudng dan sé 3972/BGDDT-TTr,
ngay 07/8/2023 ciia B6 Gido duc va Pao tao vé viéc huéng dan thanh tra, kiém tra
nam hoc d6i véi gido duc mam non, gido duc pho thong va gido duc thudng xuyén.
(C6 ké hoach kiém tra kém theo)

2. Quy dinh kiém tra: Khi kiém tra phai ghi vao S6 caa can bd gido vién cong
nhan vién, vao Phiéu kiém tra, c6 nhan xét wu khuyét diém, kién nghi; tat ca thanh
vién dugc biét va ky vao S6 hay Phiéu kiém tra

Kiém tra KHGD, két qua du gio: do to truong va pho hiéu truong thuc hién.

Kiém tra Ké hoach day hoc theo tudn, lich bao giang do t6 truong va phé hiéu
truong thyc hién.

Pho hiéu trudng va to truong thuc hién Kiém tra: Ké hoach ca nhan, S6 du gio,



S6 cha nhiém, S6 ghi chép hoi hop, SO ghi dau bai, Ké hoach day hoc (lich bao
giang), SO goi tén ghi diém, S6 hoc ba.

Hiéu truong s& Kiém tra dot xuat va xép loai chung trén co s¢ Phiéu kiém tra cta
pho Hiéu trudng va T trudng.

3. Quy dinh thoi gian kiém tra:

T trudng 1én ké hoach kiém tra kiém tra tir ngay 10 dén 17 hang thang. (Bao
c4o lich kiém tra tryc tiép tai trudng dé Hiéu trudng hodc pho Hiéu trudng theo doi.

Phé hiéu truong kiém tra cac t6: T6 Toan —Tin; t6 Ngit vin-Ngoai ngit tir ngay
20 dén 24 hang thang; t6 KHTN, t6 Lich sit&Dia 1i-GDCD- GDTC- Nghé thuat -
Tiéng Anh tir ngay 25 dén 30 hang thang; T6 Vin phong tir ngay 15 dén 20 hang
thang.

Ngoai ra tat ca can bo gido vién, cong nhan vién duoc thanh kiém tra dot xuat va
chiu su gidm sat cia Ban thanh tra nhan dan.

Quy dinh nay c6 hi¢u luc tir ngay ki ban hanh./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- CBQL, GV, NV(trién khai, t/h) ‘
-Luu: VT

Lé Hoai Son -



LICH KIEM TRA HO SO CUA
TU NAM HO

(Theo Quy dinh so: 193/QuP-N 213dNng 10 nam 2025 ciia
Hiéu truong truong siyjen Hué)
THOI GIAN TO KIEM TRA
Tir ngay 10 dén 17 hang thang T6 trudng, to pho kiém tra
Tir ngay 20 dén 25 hang thang Ph6 HT kiém tra hd so t6 CM
Tir ngay 25 dén 30 hang thang Phé HT kiém tra ho so t6 CM
T ngay 25 dén 30 hang thang Hiéu truong kiém tra td Vin phong
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